
                     เขียนที ่ วทิยาลยัการอาชีพท่าตูม 

          อ าเภอท่าตูม  จังหวดัสุรินทร์ 
 

       วนัที ่............  เดือน ....................................  พ.ศ. .................... 
 

เร่ือง ขออนุญาตลา     (      )  ป่วย     (      )  กิจส่วนตวั     (      )  อ่ืน ๆ 
เรียน ผูอ้  านวยการวิทยาลยัการอาชีพท่าตูม 
 

 ดว้ย  ขา้พเจา้ ......................................................................  ต าแหน่ง  ............................................. ระดบั ........................... 
สังกดั   วิทยาลยัการอาชีพท่าตูม  กองการศึกษาอาชีพ  กรมอาชีวศึกษา  กระทรวงศึกษาธิการ 
 ขออนุญาตลา (      )  ป่วย   เน่ืองจาก  ................................................................................... 
 ขออนุญาตลา      (      )  กิจส่วนตวั   เน่ืองจาก  ................................................................................... 
 ขออนุญาตลา      (      )  พกัร้อน    

 ขออนุญาตลา      (      )  คลอดบุตร/อุปสมบท 
 ขออนุญาตลา      (      )  อ่ืน  ๆ 

ตั้งแต่วนัท่ี .............  เดือน ...............................  พ.ศ. ................  ถึงวนัท่ี  .............  เดือน ................................  พ.ศ. .............. ............. 
มีก  าหนดเวลา  ............. วนั  ในระหว่างท่ีลาจะติดต่อกบัขา้พเจา้ไดท่ี้   บา้นเลขท่ี .............. หมู่ .............. ถนน ..................................... 
ต าบล .................................. อ  าเภอ .................................... จงัหวดั............................................ โทรศพัท.์............................................ 
     

                   ขอแสดงความนบัถือ 
 

 

         .................................................... 
      ( ...................................................... ) 
 

      สถิตกิารลาในปีงบประมาณ          ความเห็นของผู้บังคบับัญชา 
   

ลาคร้ังสุดทา้ย / ประเภทการลา 
(    ) ป่วย  (    ) กิจส่วนตวั  (    ) พกัร้อน  (    ) คลอด  (    ) อ่ืน ๆ..................                 ........................................................................ 
ตั้งแต่วนัท่ี ........ เดือน .......................... พ.ศ. ............... มีก  าหนด .......... วนั            ........................................................................ 

            ........................................................................
            
            (ลงช่ือ) ........................................................... 
      ( นายสมพร   หมานมา ) 
              รองผู้อ านวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร 
 

  
     ค  าสั่ง    (      )  อนุญาต 

            (      )  ไม่อนุญาต 
 (ลงช่ือ)  ...................................................... ผูต้รวจสอบ                                 ........................................................... ............. 
                  ( นายจ าลอง   นิตยลาภ )                                       ........................................................... ............. 
                                   หัวหน้างานบุคลากร             
 วนัท่ี .......... เดือน ............................... พ.ศ. ..................                         (ลงช่ือ) ........................................................... 

                          ( นายศุภชัย   แน่นอุดร ) 
                   ผู้อ านวยการวทิยาลยัการอาชีพท่าตูม 

ประเภทการลา ลามาแลว้(วนั) ลาคร้ังน้ี(วนั) รวมทั้งส้ิน(วนั) 
ลาป่วย    

ลากิจส่วนตวั    

ลาพกัร้อน    

ลาคลอด/อุปสมบท    

อ่ืน ๆ    

รวมทั้งส้ิน(วนั)  


