
 

แบบขอหนังสือรับรอง 

เขียนท่ี  วิทยาลัยการอาชีพท่าตูม 

วันท่ี............เดือน............................พ.ศ. ................ 

เรื่อง  ขอหนังสือรับรองการปฏิบัติงาน 

เรียน  ผู้อ านวยการวิทยาลัยการอาชีพท่าตูม 

  ด้วย ข้าพเจ้า...................................................................... ต าแหน่ง..............................................  

แผนกวิชา/งาน............................................................. อัตราเงินเดือน.................................. บาท  มีความประสงค์  

จะขอหนังสือรับรองการปฏิบัติงาน  เพื่อ....................................................................................................................  

ท้ังนี้ข้าพเจ้าได้ปฏิบัติหน้าท่ีดังกล่าว  ต้ังแต่วันท่ี................... เดือน....................................... พ.ศ. ..........................  

ถึงวันท่ี.............. เดือน............................... พ.ศ. .................  รวมเป็นระยะเวลา.............. ปี .............เดือน .............วัน  

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  

  
ลงช่ือ...................................................  
      (.................................................)  
ต าแหน่ง.............................................. 

ความเห็นของผู้เก่ียวข้อง 

 ได้ตรวจสอบต าแหน่ง  และระยะเวลาถูกต้องแล้ว 

       ลงช่ือ.........................................ผู้ตรวจสอบ 
(นายจ าลอง  นิตยลาภ) 
หัวหน้างานบุคลากร 

............/............./............. 

 ............................................................................. 
.................................................................................... 
.................................................................................... 

ลงช่ือ.............................................. 
(นายสมพร  หมานมา) 

รองผู้อ านวยการ ฝ่ายบริหารทรัพยากร 
.........../............./............. 

 
 
 
 
 

ความเห็นของผู้บังคับบัญชา 
 

อนุญาต                ไม่อนุญาต 

 

ลงช่ือ.............................................. 
    (นายศุภชัย  แน่นอุดร) 

 ผู้อ านวยการวิทยาลัยการอาชีพท่าตูม 

 


