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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   …………………………………………………………………………………………………………………………………………..

ที่ .................................................................วันที่ ………………………………………………………………………………………….

เรื่อง  ขออนุญาตส่งรายชื่อผู้รับมอบหนังสือเรียนฟรี  ภาคเรียนที่…………../…………………

เรียน  ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพท่าตูม

	ตามที่ข้าพเจ้า  นางสาว/นาย/นาง.....................................................................................................
ตำแหน่ง      ข้าราชการ       พนักงานราชการ (ครู)       ครูพิเศษสอน   ประจำแผนกวิชา......................................
ได้ขออนุญาตจัดซื้อหนังสือเรียนฟรี  ประจำภาคเรียนที่.........../..................  ดังรายละเอียดต่อไปนี้
	ลำดับ
ที่
	รหัสวิชา
	รายชื่อหนังสือ
	จำนวนหนังสือ
	หมายเหตุ

	
	
	
	สั่งซื้อ
(เล่ม)
	รับไป
(เล่ม)
	คงเหลือ
(เล่ม)
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



		จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา

    ...........................................                                                   ...........................................
(.....................................................)                                         (........................................................)
            ครูผู้สอน	                                                                หัวหน้าแผนก

เรียน  ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพท่าตูม		เรียน  ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพท่าตูม
………………………………………………………………..		……………………………………………………………………
……………………………………………………………….		……………………………………………………………………

         (นางสาวสกุลรัตน์  พรหมตา)                                      (นางศุภานัน  สุวรากรกุล)
     หัวหน้างานวิทยบริการและห้องสมุด                                รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ
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