
แบบบันทึกรายงาน
ตามข้อ 2 (2) ตอนที่ 1

                                              บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  วิทยาลัยการอาชีพท่าตูม
ที่  ..............................................................            วันที่.................เดือน.................................พ.ศ..................     
เรื่อง  รายงานการช่วยเหลือผู้เรียนและการออกเยี่ยมบ้าน
	
เรียน  ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพท่าตูม
	
	ตามที่  วิทยาลัยการอาชีพท่าตูม  ได้แต่งตั้งให้ข้าพเจ้า  นาย/นาง/นางสาว............................................................ครูประจำแผนกวิชา.......................................ทำหน้าที่ครูที่ปรึกษาประจำห้อง..............................แผนกวิชา.......................มีจำนวนนักศึกษา.............คน  นั้น  ในภาคเรียนที่.......  ปีการศึกษา  2559  ข้าพเจ้าได้ทำการดูแลช่วยเหลือนักเรียน นักศึกษาในที่ปรึกษาดังนี้
	1.............................................................................   2...........................................................................................
	3..............................................................................  4............................................................................................
	ทั้งนี้  ข้าพเจ้าได้ออกติดตามและเยี่ยมบ้านของนักเรียน นักศึกษา  จำนวน...............คน  ระหว่างวันที่.............เดือน...........................พ.ศ.............ถึงวันที่.............เดือน........................พ.ศ.......................  โดยพบว่ามีนักเรียน นักศึกษามีสภาพความเป็นอยู่ตามต้องการความช่วยเหลือ/ความเดือดร้อน  ได้แก่
	1.............................................................................   2...........................................................................................
	3..............................................................................  4............................................................................................
	ข้าพเจ้าได้ดำเนินการช่วยเหลือ  ดังนี้
	1.............................................................................   2...........................................................................................
	3..............................................................................  4............................................................................................

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ

ลงชื่อ...........................................................
      (.............................................................)
ตำแหน่ง...................................................................

เรียน    ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพท่าตูม
	............................................................
	............................................................

              (...............................................)	  
ตำแหน่ง...................................................................
      
                 




แบบบันทึกรายงาน
ตามข้อ 3 ตอนที่ 1

                                              บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  วิทยาลัยการอาชีพท่าตูม
ที่  ..............................................................            วันที่.................เดือน.................................พ.ศ..................     
เรื่อง  รายงานการปฏิบัติงานทางวิชาการ
	
เรียน  ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพท่าตูม
	
	ด้วย  ในภาคเรียนที่..........ปีการศึกษา................  ข้าพเจ้า  นาย/นาง/นางสาว......................................................ครูประจำแผนกวิชา............................................  ได้รับมอบหมายจากวิทยาลัยฯ ในการร่วมปฏิบัติงานทางวิชาการ     เพื่อพัฒนานักเรียน นักศึกษา  ทางด้านวิชาการให้กับผู้เรียน/ชุมชน  ได้แก่
1.  เป็นวิทยากรให้การอบรมตามโครงการทางวิชาการ.........................................................................................
ระหว่างวันที่.............เดือน...........................พ.ศ.............ถึงวันที่.............เดือน........................พ.ศ.......................  รวมเป็นเวลา/ชั่วโมง  ณ.....................................................................................................................................................................
	2.  เป็นผู้ฝึกสอน/ควบคุมการแข่งทักษะวิชาชีพสาขา..............................................................................................
และเข้าร่วมการแข่งขันทักษะวิชาชีพ  ณ...............................................................................................................................เมื่อวันที่.............เดือน...........................พ.ศ.............	ถึงวันที่.............เดือน........................พ.ศ.......................
ผลการแข่งขัน...........................................................................................................................................................
	3.  เป็นครูที่ปรึกษาจัดทำผลงาน............................................................................................................................. มีจำนวนนักเรียน นักศึกษา  จำนวน...............คน  เข้าร่วมการแข่งขัน/ประกวด  ณ............................................................  ...........................วันที่.............เดือน...........................พ.ศ.............  ถึงวันที่.............เดือน........................พ.ศ.......................  ผลการแข่งขัน/ประกวด.........................................................................................................................................................

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ

ลงชื่อ...........................................................
      (.............................................................)
ตำแหน่ง...................................................................
เรียน    ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพท่าตูม
	............................................................
	............................................................

              (...............................................)	  
ตำแหน่ง...................................................................
      

                 



แบบบันทึกรายงาน
ตามข้อ 4 ตอนที่ 1

                                              บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  วิทยาลัยการอาชีพท่าตูม
ที่  ..............................................................            วันที่.................เดือน.................................พ.ศ..................     
เรื่อง  รายงานการปฏิบัติงานตามโครงการความร่วมมือกับผู้ปกครองและชุมชนเพื่อพัฒนาผู้เรียน
	
เรียน  ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพท่าตูม
	
	ด้วย  วิทยาลัยฯ  ได้มอบหมาย/แต่งตั้งให้ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว...................................................................ครูประจำแผนกวิชา..........................................................  รับผิดชอบโครงการความร่วมมือกับผู้ปกครองและชุมชน  เพื่อพัฒนาผู้เรียนในภาคเรียนที่..................ปีการศึกษา.......................ตามโครงการดังนี้
1.  โครงการ.............................................................................................................................................................
ดำเนินการระหว่างวันที่.............เดือน...........................พ.ศ.............ถึงวันที่.............เดือน........................พ.ศ.......................  สถานที่  ณ.............................................................................................................................................................................
มีนักเรียน นักศึกษา  เข้าร่วมโครงการ  จำนวน...............คน   ผู้ปกครอง/ชุมชน  เข้าร่วมโครงการ  จำนวน.................คน
ผลการดำเนินโครงการ คือ	
1.................................................................................................................................................................
2.................................................................................................................................................................
3.................................................................................................................................................................
4.................................................................................................................................................................
	2.  โครงการ.............................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................................
	ทั้งนี้  ข้าพเจ้า  ได้แนบเอกสารดำเนินการปฏิบัติงานมาพร้อมนี้

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ

ลงชื่อ...........................................................
      (.............................................................)
ตำแหน่ง...................................................................
เรียน    ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพท่าตูม
	............................................................
	............................................................

              (...............................................)	  
ตำแหน่ง...................................................................
      


แบบบันทึกรายงาน
ตามข้อ 5 (5.1) ตอนที่ 1

                                              บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  วิทยาลัยการอาชีพท่าตูม
ที่  ..............................................................            วันที่.................เดือน.................................พ.ศ..................     
เรื่อง  รายงานผลการได้รับรางวัล  ปีการศึกษา  2558 - 2559
	
เรียน  ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพท่าตูม
	
ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว.........................................................ครูประจำแผนกวิชา.............................................  ขอรายงานผลงานการได้รับรางวัลจากการปฏิบัติงานในหน้าที่  ปีการศึกษา  2558 – 2559  ดังนี้
รางวัลระดับภาค/ประเทศ
1.  ผลงาน.............................................................................................................................................................
ได้รับ  ( เกียรติบัตร/โล่/ประกาศเกียรติคุณ  ฯลฯ )
2.  ผลงาน.............................................................................................................................................................
ได้รับ  ( เกียรติบัตร/โล่/ประกาศเกียรติคุณ  ฯลฯ )
	รางวัลระดับจังหวัด
1.  ผลงาน.............................................................................................................................................................
ได้รับ  ( เกียรติบัตร/โล่/ประกาศเกียรติคุณ  ฯลฯ )
2.  ผลงาน.............................................................................................................................................................
ได้รับ  ( เกียรติบัตร/โล่/ประกาศเกียรติคุณ  ฯลฯ )
	รางวัลระดับสถานศึกษา
1.  ผลงาน.............................................................................................................................................................
ได้รับ  ( เกียรติบัตร/โล่/ประกาศเกียรติคุณ  ฯลฯ )
2.  ผลงาน.............................................................................................................................................................
ได้รับ  ( เกียรติบัตร/โล่/ประกาศเกียรติคุณ  ฯลฯ )

	ทั้งนี้ได้แนบเอกสารหลักฐานมาพร้อมหนังสือนี้  ( เกียรติบัตร/โล่/ประกาศเกียรติคุณ  ฯลฯ )

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ

ลงชื่อ...........................................................
      (.............................................................)
ตำแหน่ง...................................................................
เรียน    ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพท่าตูม
	............................................................
	............................................................

               (...............................................)	        
 ตำแหน่ง...................................................................


แบบบันทึกรายงาน
ตามข้อ 5 (5.2) ตอนที่ 1

                                              บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  วิทยาลัยการอาชีพท่าตูม
ที่  ..............................................................            วันที่.................เดือน.................................พ.ศ..................     
เรื่อง  รายงานผลการพัฒนาตนเองและการพัฒนาวิชาชีพ  ภาคเรียนที่  ..........  ปีการศึกษา  ..........................
	
เรียน  ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพท่าตูม
	
ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว.........................................................ครูประจำแผนกวิชา.............................................  ขอรายงานผลการพัฒนาตนเองและการพัฒนาวิชาชีพ  ภาคเรียนที่  2  ปีการศึกษา  2559  ดังนี้
( การฝึกอบรม/การสัมมนา/การประชุมเชิงปฏิบัติการ/การศึกษาดูงาน  ฯลฯ )
1.  โครงการ.............................................................................................................................................................
ดำเนินการระหว่างวันที่.............เดือน...........................พ.ศ.............ถึงวันที่.............เดือน........................พ.ศ.......................  สถานที่  ณ.............................................................................................................................................................................
2.  โครงการ.............................................................................................................................................................
ดำเนินการระหว่างวันที่.............เดือน...........................พ.ศ.............ถึงวันที่.............เดือน........................พ.ศ.......................  สถานที่  ณ.............................................................................................................................................................................
3.  โครงการ.............................................................................................................................................................
ดำเนินการระหว่างวันที่.............เดือน...........................พ.ศ.............ถึงวันที่.............เดือน........................พ.ศ.......................  สถานที่  ณ.............................................................................................................................................................................
4.  โครงการ.............................................................................................................................................................
ดำเนินการระหว่างวันที่.............เดือน...........................พ.ศ.............ถึงวันที่.............เดือน........................พ.ศ.......................  สถานที่  ณ.............................................................................................................................................................................

	ทั้งนี้ได้แนบเอกสารหลักฐานมาพร้อมหนังสือนี้  

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ

ลงชื่อ...........................................................
      (.............................................................)
ตำแหน่ง...................................................................
เรียน    ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพท่าตูม
	............................................................
	............................................................

               (...............................................)	        
 ตำแหน่ง...................................................................
                 


แบบบันทึกรายงาน
ตามข้อ 5 (5.1) ตอนที่ 4

                                              บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  วิทยาลัยการอาชีพท่าตูม
ที่  ..............................................................            วันที่.................เดือน.................................พ.ศ..................     
เรื่อง  รายงานการประพฤติปฏิบัติตนเป็นผู้นำในการอนุรักษ์ศิลปวัฒนธรรม  ภูมิปัญญาท้องถิ่นและสิ่งแวดล้อม
	
เรียน  ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพท่าตูม
	
ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว.........................................................ครูประจำแผนกวิชา.............................................  ได้เข้าร่วมโครงการ/กิจกรรมเพื่ออนุรักษ์ศิลปวัฒนธรรม  ภูมิปัญญาท้องถิ่นและสิ่งแวดล้อม  ภาคเรียนที่ 2 / 2559  
1.  การอนุรักษ์ศิลปวัฒนธรรม  เข้าร่วมโครงการ/กิจกรรม
วันที่.............เดือน...........................พ.ศ............. สถานที่  ณ.................................................................................................
2.  การอนุรักษ์ภูมิปัญญาท้องถิ่น  เข้าร่วมโครงการ/กิจกรรม
วันที่.............เดือน...........................พ.ศ............. สถานที่  ณ.................................................................................................
3.  การอนุรักษ์สิ่งแวดล้อม  เข้าร่วมโครงการ/กิจกรรม
วันที่.............เดือน...........................พ.ศ............. สถานที่  ณ.................................................................................................

	ทั้งนี้ได้แนบเอกสารหลักฐานมาพร้อมหนังสือนี้  

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ

ลงชื่อ...........................................................
      (.............................................................)
ตำแหน่ง...................................................................


เรียน    ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพท่าตูม
	............................................................
	............................................................

               (...............................................)	        
 ตำแหน่ง...................................................................
                 






แบบบันทึกรายงาน
ตามข้อ 2 (ข้อ 2.2) ตอนที่ 3



                                              บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  วิทยาลัยการอาชีพท่าตูม
ที่   ..............................................................            วันที่.................เดือน.................................พ.ศ..................     
เรื่อง  รายงานการมีจิตสาธารณะ  มีความรับผิดชอบต่อสังคมและบำเพ็ญประโยชน์ต่อสังคม/วิทยาลัย
	
เรียน  ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพท่าตูม
	
ด้วยในภาคเรียนที่  2 / 2559  ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว...................................................................................ครูประจำแผนกวิชา.............................................  ได้เข้าร่วมปฏิบัติหน้าที่เพื่อบำเพ็ญประโยชน์ต่อสาธารณะ  ดังนี้ 
1.  การมีจิตสาธารณะเพื่อสังคม/วิทยาลัย
ได้เข้าร่วมโครงการ/กิจกรรมเกี่ยวกับ.....................................................................................................................................
วันที่.............เดือน...........................พ.ศ............. สถานที่  ณ.................................................................................................
	ผลที่ได้รับ.................................................................................................................................................................
2.  การมีความรับผิดชอบต่อสังคม/วิทยาลัย
ได้เข้าร่วมโครงการ/กิจกรรมเกี่ยวกับ.....................................................................................................................................
วันที่.............เดือน...........................พ.ศ............. สถานที่  ณ.................................................................................................
	ผลที่ได้รับ.................................................................................................................................................................
3.  การบำเพ็ญประโยชน์ต่อสังคม/วิทยาลัย
ได้เข้าร่วมโครงการ/กิจกรรมเกี่ยวกับ.....................................................................................................................................
วันที่.............เดือน...........................พ.ศ............. สถานที่  ณ.................................................................................................
	ผลที่ได้รับ.................................................................................................................................................................

	ทั้งนี้ได้แนบเอกสารหลักฐานมาพร้อมหนังสือนี้  

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ

ลงชื่อ...........................................................
      (.............................................................)
ตำแหน่ง...................................................................
เรียน    ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพท่าตูม
	............................................................
	............................................................

               (...............................................)	        
 ตำแหน่ง...................................................................
                 



แบบบันทึกรายงาน
ตามข้อ 5 (5.2) ส่วนที่ 2

                                              บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  วิทยาลัยการอาชีพท่าตูม
ที่  ..............................................................            วันที่.................เดือน.................................พ.ศ..................     
เรื่อง  รายงานการปฏิบัติงานในหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายเป็นพิเศษ
	
เรียน  ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพท่าตูม
	
ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว......................................................................................................................................ลูกจ้างชั่วคราวประจำงาน.....................................................  ฝ่าย  .....................................................................................  ขอรายงานการปฏิบัติงานในหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายเป็นพิเศษ  โดยนางสาวศิริวรรณ  วงศ์วิลา  ผู้อำนวยการ             ได้มอบหมายให้ดำเนินการจัดพิมพ์หนังสือราชการเสนอต่อประธานกรรมการอาชีวศึกษาจังหวัดสุรินทร์ให้แล้วเสร็จและทำการเสนอลงนามเรียบร้อยแล้ว  เมื่อวันที่.............เดือน........................................พ.ศ................... 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ

ลงชื่อ...........................................................
      (.............................................................)
ตำแหน่ง..............................................................


เรียน    ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพท่าตูม
	............................................................
	............................................................

               (...............................................)	        
 ตำแหน่ง...................................................................
                 















แบบบันทึกรายงาน
ตามข้อ 1 (1.2) ส่วนที่ 1

                                              บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  วิทยาลัยการอาชีพท่าตูม
ที่  ..............................................................            วันที่.................เดือน.................................พ.ศ..................     
เรื่อง  รายงานผลสัมฤทธิ์ในการปฏิบัติงานประจำเดือน............................................  พ.ศ. .....................................
	
เรียน  ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพท่าตูม
	
ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว......................................................................................................................................ลูกจ้างชั่วคราวประจำงาน.....................................................  ฝ่าย  .....................................................................................  ขอรายงานผลสัมฤทธิ์ในการปฏิบัติงานประจำเดือน.........................................................  พ.ศ. ..............................  ดังนี้
1.  ...........................................................................................................................................................................
2...............................................................................................................................................................................
3...............................................................................................................................................................................
4...............................................................................................................................................................................
5...............................................................................................................................................................................

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ

ลงชื่อ...........................................................
      (.............................................................)
ตำแหน่ง...................................................................

ลงชื่อ........................................................... ผู้รับรอง
      (.............................................................)
หัวหน้างาน..............................................................

ลงชื่อ...........................................................  ผู้รับรอง
      (.............................................................)
รองผู้อำนวยการฝ่าย.......................................................
เรียน    ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพท่าตูม
	............................................................
	............................................................

               (...............................................)	        
 ตำแหน่ง...................................................................
                 

แบบบันทึกรายงาน
ตามข้อ 5 (5.1) ส่วนที่ 2

                                              บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  วิทยาลัยการอาชีพท่าตูม
[bookmark: _GoBack]ที่  ..............................................................            วันที่.................เดือน.................................พ.ศ..................     
เรื่อง  รายงานการเข้าร่วมโครงการ/กิจกรรมพิเศษของวิทยาลัย
	
เรียน  ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพท่าตูม
	
ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว......................................................................................................................................ลูกจ้างชั่วคราวประจำงาน.....................................................  ฝ่าย  .....................................................................................  ขอรายงานการเข้าร่วมโครงการ/กิจกรรม..............................................................................................................................วันที่............. เดือน........................... พ.ศ............. สถานที่  ณ................................................................................................

	ทั้งนี้ได้แนบเอกสารหลักฐานมาพร้อมหนังสือนี้

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ

ลงชื่อ...........................................................
      (.............................................................)
ตำแหน่ง...................................................................


เรียน    ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพท่าตูม
	............................................................
	............................................................

               (...............................................)	        
 ตำแหน่ง...................................................................









หมายเหตุ  โครงการ/กิจกรรมที่จัดขึ้นโดยฝ่ายใดให้นำเสนอผ่านฝ่ายนั้น
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