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ส่วนราชการ  งาน/แผนก/ชมรม............................... ฝ่าย.............................................. วิทยาลัยการอาชีพท่าตูม
ที่  ..........................................


วันที่  ............................................................
เรื่อง  ขออนุญาตจัดซื้อ/จัดจ้าง 
เรียน  ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพท่าตูม
 

ด้วย งาน/แผนก/ชมรม................. ฝ่าย............................ มีความประสงค์จัดซื้อวัสดุเพื่อใช้ในการดำเนินโครงการ.......................................................................... เพื่อ...........................................................................       จำนวน.................. รายการ  รวมเป็นเงินทั้งสิ้น ............................... บาท  (......................................................)
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
ลงชื่อ....................................................ผู้รับผิดชอบงาน/โครงการ
     




       (..................................................)
	บันทึกจากหน่วยเบิก
ยอดเงินที่ได้รับจัดสรร   เป็นเงิน  ...........................  บาท
ยอดเงินที่ใช้ไปแล้ว      เป็นเงิน  ...........................  บาท
ยอดเงินที่ขอใช้ครั้งนี้    เป็นเงิน  ...........................  บาท
โดยใช้เงิน   (   ) งปม.     (   ) รายได้ฯ     (   )  อุดหนุนฯ
ยอดเงินคงเหลือ         เป็นเงิน  ...........................  บาท    
                  ลงชื่อ...................................................
                      (..............ธุรการฝ่าย.............)
[image: image3.emf]                                 ธุรการหน่วยเบิก
ความเห็นหัวหน้าหน่วยเบิก
.......................................................................................
.......................................................................................
........................................................................................

ลงชื่อ.............................................
   (..................................................)
............/........................../............

	    ความเห็นรองผู้อำนวยการฝ่าย...(ฝ่ายที่เกี่ยวข้อง).....
.....................................................................................        
.....................................................................................    .....................................................................................
......................................................................................
ลงชื่อ....................[image: image4.png]


.........................
    
      (.............................................)
              ............/........................../............
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รายงานขอซื้อขอจ้าง
ส่วนราชการ  งาน/แผนก/ชมรม................. ฝ่าย............................ วิทยาลัยการอาชีพท่าตูม
ที่  .........................................................          
วันที่  ............................................................
เรื่อง  รายงานขอซื้อ / ขอจ้าง
เรียน  ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพท่าตูม
             ด้วย งาน/แผนก/ชมรม..................................................................... มีความประสงค์ขอ (  จัดซื้อวัสดุ   (  จัดซื้อครุภัณฑ์  

1. เพื่อเป็น ( อุปกรณ์การสอน  ( วัสดุฝึก  ( งานปรับปรุง  ( งานซ่อม–แก้ไขเปลี่ยนแปลงของเดิม ( งานพัฒนา ( งานเร่งด่วน  
   ( งานการค้า   ( เพื่อดำเนินตามโครงการ............................................................................................................................................
2. ตามรายละเอียดพัสดุที่จะขอซื้อ หรืองานที่จะจ้าง ดังนี้ (ประมาณการพัสดุ)
	ลำดับ
	รหัส GPSC
	รายการ
	จำนวนหน่วย
	ราคาต่อหน่วย
	รวมจำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	
	
	
	จำนวน
	หน่วยนับ
	บาท
	สต.
	บาท
	สต.
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	รวม  
	
	

	                         รวมเป็นเงิน  (ตัวอักษร)  (.............................................................................)


3. กำหนดเวลาที่ต้องการใช้วัสดุ หรืองานที่แล้วเสร็จ วันที่ ............. เดือน ................................... พ.ศ. .............. 
4. จัดซื้อด้วยวิธี  ( ตกลงราคา   ( สอบราคา   ( ประกวดราคา   ( ประกวดราคา    ( พิเศษ    ( กรณีพิเศษ




ลงชื่อ.................................................ผู้รายงานขอซื้อ/ขอจ้าง



  
          (นายวิเชียร บุญจันทร์) เจ้าหน้าที่พัสดุ

	1. ยอดเงินที่ได้รับจัดสรรจำนวน ............................ บาท
     ( งบประมาณ     ( อุดหนุนฯ     ( รายได้สถานศึกษา
     ยอดเงินที่ขอซื้อครั้งนี้ ...............................บาท
     คงเหลือ  .................................  บาท
  ลงชื่อ............................................หัวหน้าแผนกวิชา/งาน
             (.............................................)
            ............/.................../.............
2.   ความเห็นรองผู้อำนวยการ........(ฝ่ายที่เกี่ยวข้อง)..............
     ........................................................................................................
.......................................................................................................
            ลงชื่อ............................................................
                     (...............................................)
                         ........../............../............           
3.  หัวหน้างานวางแผนและงบประมาณ
    ได้ตรวจสอบแล้วรายนี้  (  มีอยู่ในแผน     (  ไม่มีอยู่ในแผน
.........................................................................................................
   ยอดเงินคงเหลือ (ของวิทยาลัย) ( งบประมาณ ( อุดหนุนฯ            

  ( รายได้สถานศึกษา ...................................... บาท
ลงชื่อ.......................................................
(นางนวลจันทร์  สุภาพ)
                      ............./.............../............
4.  ความเห็นของรองผู้อำนวยการฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ
....................................................................................................

……………………………………………………………………………….……….
            ลงชื่อ............................................................
                          (นายยุทธพงษ์  เดชบุรัมย์)
                           ......../................./...........
5.  ความเห็นหัวหน้างานพัสดุ  (  วัสดุ  (  ครุภัณฑ์
     ( จัดซื้อ   ( จัดจ้าง   โดยวิธี  ตกลงราคา
         ลงชื่อ...............................................
                     (นายสมพร  วุฒิยา)  
                ............../................./...............
	6.  ความเห็นหัวหน้างานการเงิน
     ควรใช้เงิน       ( งบประมาณ    ( อุดหนุนฯ
                        ( รายได้สถานศึกษา
ลงชื่อ............................................
   (นายบรรพต  สาแก้ว)
............../................./................
7.  ความเห็นรองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร
 .......................................................................................................
 .......................................................................................................
ลงชื่อ...............................................
(นางสาวสุภาภรณ์  สิงหเสนา)
........./.............../............
คำสั่งวิทยาลัยการอาชีพท่าตูม

ที่ พัสดุ ............./………….
เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินการจัดซื้อและตรวจรับพัสดุ  

ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.2535

...............................................................
       วิทยาลัยฯ พิจารณาแล้วอนุมัติตามบันทึกรายงานขอซื้อ/ขอจ้าง  ฉบับนี้และให้มีผู้มีนามต่อไปนี้เป็นกรรมการ
  กรรมการจัดซื้อ/จัดจ้าง

     1. ……………………………………………..   ประธานกรรมการ ……..
     2. ……………………………………………..   กรรมการ           ……..
     3. .....................................................   กรรมการ          ……..
   กรรมการตรวจรับพัสดุ/งานจ้าง
     1. ……………………………………………..   ประธานกรรมการ ……..
     2. ……………………………………………..   กรรมการ           ……..   
     3. .....................................................   กรรมการ          ……..    
                ลงชื่อ...........................................
                        (นางวรรณภา  พ่วงกุล)
               ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพท่าตูม
                   ............./................../................
หมายเหตุ  กรรมการตรวจรับพัสดุ/ตรวจรับ รับทราบ


หมายเหตุ :  
1. แนบโครงการหรือเอกสารอื่นที่เกี่ยวข้องทุกครั้ง พร้อมเซ็นสำเนาถูกต้องทุกแผ่น

2. ส่วนของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ/งานจ้าง 
     2.1 ยอดเงินที่ต่ำกว่า 10,000 บาท ใช้คณะกรรมการ 1 คน เท่านั้น พร้อมเซ็นชื่อกำกับ

     2.2 ยอดเงินตั้งแต่ 10,000 บาทขึ้นไป ใช้คณะกรรมการ 3 คน เท่านั้น พร้อมเซ็นชื่อกำกับ
3. ผู้ลงนามในเอกสารที่เกี่ยวข้องทุกท่านต้องระบุวันที่ให้เรียบร้อย จึงจะถือว่าเอกสารสมบูรณ์
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ผู้รับผิดชอบโครงการระบุวันที่


รับวัสดุให้เรียบร้อย
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ความเห็นของผู้อำนวยการ


(   )  อนุญาต        (  )  ไม่อนุญาต











(นางวรรณภา  พ่วงกุล)


ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพท่าตูม


................/....................../...................























แหล่งของเงิน...............................





รหัสงบฯ......................................





รหัสกิจกรรม...............................
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