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หนาที่ของอาจารยทีป่รึกษาโครงการ

1. จัดกลุมทําโครงการ ตามปริมาณงานที่นักศึกษามาขอคําปรึกษา

2. สงแบบฟอรมขออนุมัติแตงตั้งอาจารยที่ปรึกษา ตอหัวหนาแผนกวิชา

3. สงสําเนาเอกสารขอ 2. ที่ไดรับอนุมัติแลว ใหกับอาจารยประจําวิชา

4. ใหคําปรึกษา และคําแนะนํา เกี่ยวกับการจัดทําโครงการ อยางสม่ําเสมอ แนะนําวิธีการคนควาเอกสาร 
และแนะนําวิธีการเขียนรายงานที่ถูกตอง

5. ประสานงานกับผูประสานงานโครงการในสวนที่เกี่ยวของกับการสอบ ไดแก
รายชื่อคณะกรรมการสอบ วันเวลา และสถานที่ที่ใชในการสอบ

6. ตรวจสอบและแกไขตนฉบับที่ใชในการสอบทุกครั้งกอนที่จะใหนักศึกษาสําเนาใหกับคณะกรรมการ
สอบหัวขอและเคาโครงของโครงการ

7. ตรวจความถูกตองของรางรายงาน (ทั้งฉบับที่ยังไมสมบูรณและฉบับสมบูรณ) ทั้งเนื้อหาและรูปแบบ
ตามที่วิทยาลัยกําหนด

8. ประเมินผลการทําโครงการของนักศึกษา ตามหลักเกณฑการใหคะแนน สงใหกับอาจารยประจําวิชา / 
อาจารยประสานงาน วิชาโครงการ

9. จัดสงรายงานฉบับสมบูรณ พรอมแผนซีดีรอมในรูป .pdf file ใหกับสาขาวิชา (จํานวนตามที่สาขาวิชา
กําหนด) 

10. ในกรณีที่นักศึกษาไมสามารถจัดทําโครงการใหแลวเสร็จในภาคเรียนที่นักศึกษาลงทะเบียน  อาจารยที่
ปรึกษาโครงการจะตองคอยกํากับดูแลใหนักศึกษาดําเนินการในสวนท่ีเหลือใหเสร็จเรียบรอย 
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หนาที่ของอาจารยประจําวิชา / อาจารยประสานงาน วิชาโครงการ

1. แจงหัวขอโครงการ และจํานวนนักศึกษาที่จะรับ ใหนักศึกษาทราบ

2. รวบรวมรายชื่อสมาชิกกลุมทําโครงการ จัดเรียงลําดับกลุม และแจงใหอาจารยที่ปรึกษาทราบ

3. จัดเก็บขอมูลการแตงตั้งอาจารยที่ปรึกษาวิชาโครงการ และการสอบโครงการ

4. กําหนดวันและเวลา และสถานที่ และติดประกาศใหผูที่สนใจเขารับฟงได เกี่ยวกับ
4.1 การสอบหัวขอและเคาโครงของโครงการ
4.2 การสอบความกาวหนา (ถามี)
4.3 การสอบโครงการ

5 ตรวจรับรายงาน / รายงานฉบับสมบูรณ พรอมแผนซีดีรอมในรูป .pdf file

6 รวบรวมคะแนนจากอาจารยที่ปรึกษาโครงการทุกคนเพื่อประเมินผลวิชาโครงการ 

7 ในกรณีที่นักศึกษาไมสามารถจัดทําโครงการใหแลวเสร็จในภาคเรียนที่นักศึกษาลงทะเบียน  อาจารย
ประจําวิชา / อาจารยประสานงาน วิชาโครงการจะตองดําเนินการขออนุมัติระดับคะแนน ขร.  และ
บันทึกขออนุมัติเปลี่ยนระดับคะแนน ภายในภาคการศึกษาถัดไป


