
บทที่ 2
สวนประกอบของโครงการ

โครงงาน แบงออกไดเปน 3 สวน ดังนี้

2.1   สวนนําหรือสวนประกอบตอนตน  (The front matter or preliminaries)
2.1.1   ปกนอก (Cover)
2.1.2   ใบรองปก หรือ กระดาษรองปก (Fly leaf)
2.1.3   หนาปกใน (Title page)
2.1.4   หนาอนุมัติ (Acceptance page)
2.1.5   บทคัดยอ (Abstract)
2.1.6  กิตติกรรมประกาศ (Acknowledgements)
2.1.7   สารบัญ (Table of contents)
2.1.8  สารบัญตาราง (List of tables)
2.1.9  สารบัญภาพ (List of illustrations)

2.2   สวนเนื้อเรื่อง  (Text to body of contents)
2.2.1 บทที่ 1 บทนํา
2.2.2 บทที่ 2 ทฤษฎี แนวคิด และ/หรือผล และโครงงานที่เกี่ยวของ
2.2.3 บทที่ 3 วิธีดําเนินการ หรือ วิธีการวิเคราะหขอมูล
2.2.4 บทที่ 4 ผลการวิเคราะห หรือ ผลการทดลอง
2.2.5 บทที่ 5 สรุปผลโครงงาน อภิปรายผลโครงงาน และขอเสนอแนะ

2.3   สวนอางอิงหรือสวนประกอบตอนทาย  (References)
2.3.1   บรรณานุกรม (Bibliography)
2.3.2   ภาคผนวก (Appendix)
2.3.3   ประวัติผูเขียน / ผูทําโครงงาน
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2.1   สวนนําหรือสวนประกอบตอนตน มีสวนประกอบ ดังนี้
2.1.1   ปกนอก 

2.1.1.1 ปกนอกเปนปกแข็ง สีน้ําเงินเขม พิมพขอความตาง ๆ ดวยตัวอักษรพิมพเปนสี
ทอง

2.1.1.2 วางตราวิทยาลัยอยูกลางหนากระดาษ หางริมกระดาษบนประมาณ 1.5 นิ้ว 
ตรามหาวิทยาลัยมีขนาดความสูงประมาณ 2 นิ้ว

2.1.1.3 ชื่อเรื่องเปนชื่อหัวขอที่ไดรับการอนุมัติใหทําการศึกษาคนควา หางจากตราม
วิทยาลัยลงมาประมาณ 1 นิ้ว หากชื่อเรื่องยาวควรจัดใหเปนรูปหนาจ่ัวกลับ

2.1.1.4 ชื่อ-นามสกุลผูเขียนโครงงาน ใหระบุคํานําหนาชื่อ นาย นาง นางสาว  ไว
หนาชื่อผูเขียนดวย และถามียศ ฐานันดรศักดิ์ ราชทินนาม และสมณศักดิ์ ให
ระบุดวย วางไวถัดมาจากชื่อเรื่อง แตไมตองบอกคุณวุฒิใด ๆ หรือตําแหนง
หนาที่การงานไวทายชื่อ เพราะรายละเอียดสวนนี้จะไปปรากฎอยูในประวัติ
ผูเขียน กรณีที่มีผูเขียนมากกวา 1 คน ใหเรียงชื่อตามลําดับอักษร

2.1.1.5 ชื่อวุฒิการศึกษา ชื่อวิทยาลัย และปการศึกษาที่สําเร็จ บรรทัดสุดทายของสวน
นี้ ใหเวนระยะหางจากริมกระดาษดานลางประมาณ 1.5 นิ้ว

2.1.1.6 สันปกพิมพชื่อเรื่อง ชื่อผูเขียน และปการศึกษาที่สําเร็จโครงการ ตามลําดับใน
แนวนอนโดยใหชื่อเรื่องหางจากขอบสันปกลงมา 1 นิ้ว หากชื่อเรื่องยาวควร
จัดใหเปน 2 บรรทัดรูปหนาจั่วกลับ

2.1.2   ใบรองปก หรือ กระดาษรองปก 
ใบรองปกเปนกระดาษสีขาวไมมีขอความใด ๆ ใสรองปกทั้งดานหนา และดานหลัง

2.1.3   หนาปกใน หรือหนาชื่อเรื่อง 
หนาปกในสวนนี้จะอยูตอจากใบรองปก  สําหรับหนาปกในนี้จะมี 2 แผน คือ แผนที่

หนึ่งจะพิมพเปนภาษาไทย  และแผนที่สอง จะพิมพเปนภาษาอังกฤษ มีรายละเอียดและขอความคลาย
กับหนาปกนอก

2.1.4   หนาอนุมัติ 
หนาอนุมัติเปนแบบฟอรมสําหรับใหคณะกรรมการสอบโครงการ และหัวหนาแผนก

วิชาของแตละแผนกลงนาม โดยมีรายละเอียด ดังนี้
2.1.4.1 ชื่อผูเขียนใหใสคํานําหนาชื่อ (นาย นาง นางสาว ยศ)
2.1.4.2 คณะกรรมการที่สอบโครงการ ใหใสตําแหนงทางวิชาการตามที่ปรากฏใน

คําสั่งแตงตั้งนําหนาชื่อ
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2.1.4.3 สวนของการลงนามคณะกรรมการสอบโครงการ ควรพิมพขอความ 
“คณะกรรมการสอบโครงการ” หางจากสวนที่พิมพชื่อหัวหนาแผนกโดยเวน
ระยะ 1 บรรทัดพิมพ

2.1.4.4 สวนของการลงนามใหพิมพเสนใตดวยจุดไขปลา (...)
2.1.4.5 ใชเสนทึบคั่นระหวางชื่อคณะกรรมการสอบโครงงาน กับขอความอนุมัติ

2.1.5   บทคัดยอ 
บทคัดยอเปนบทสรุปเนื้อหาและแนวคิดของผลงาน ที่กระชับ ชัดเจน ซึ่งจะทําให

ผูอานทราบถึงภาพรวมของงานไดอยางรวดเร็ว ใหเขียนเชิงพรรณนาความ ควรใชภาษาที่กระชับ
รัดกุมและตรงประเด็น โดยระบุถึงวัตถุประสงค ขอบเขต วิธีการดําเนินการศึกษา เครื่องมือที่ใช 
จํานวนและลักษณะของกลุมตัวอยาง รวมทั้งขอสรุปผลการศึกษาและอาจรวมขอเสนอแนะที่สําคัญ ๆ 
ควรมีความยาวไมเกิน 1-2 หนากระดาษพิมพและไมควรมีรูปภาพ หรือตารางประกอบขอใหพึงระลึก
เสมอวา การเขียนบทคัดยอควรเขียนหลังจากโครงการสําเร็จตามขอบเขตของงาน หรือวัตถุประสงค
แลว บทคัดยอสวนแรกเปนภาษาไทย ลําดับถัดมาเปนภาษาอังกฤษ ในกรณีของบทคัดยอ
ภาษาอังกฤษ ใหปฏิบัติเชนเดียวกับบทคัดยอภาษาไทย โดยควรใหผูมีความรูความเชี่ยวชาญดาน
ภาษาตรวจสอบความถูกตองของภาษาดวย รายละเอียดในการพิมพบทคัดยอมีดังนี้

2.1.5.1 หนาบทคัดยอภาษาไทย
1) คําวา “บทคัดยอ” ใหใชแบบและขนาดตัวอักษรเชนเดียวกับเนื้อหา โดย

ใชอักษรตัวหนา และพิมพหางจากริมกระดาษดาน บน 1.5 นิ้ว
2) เวนระยะ 1 บรรทัดพิมพ จากคําวา “บทคัดยอ” กอนพิมพหัวเรื่องของ    

บทคัดยอ ซึ่งประกอบดวยชื่อเรื่องเคาโครง ชื่อผู เขียน ชื่อปริญญา 
สาขาวิชา ปการศึกษา และคณะกรรมการที่ปรึกษาโครงงาน

3) ชื่อผูเขียน ใหใสคํานําหนาชื่อ (นาย นาง  นางสาว)
4) เวนระยะ 1 บรรทัดพิมพจากหัวเรื่อง กอนพิมพเนื้อความของบทคัดยอ

2.1.6   กิตติกรรมประกาศ 
กิตติกรรมประกาศเปนขอความที่ผูเขียนแสดงความขอบคุณบุคคล สถาบัน องคกรที่

ใหคําแนะนํา ปรึกษาและรวมมือในการคนควาเพื่อทําโครงการ ในการกลาวขอบคุณถึงบุคคลควรใช
ชื่อและนามสกุลจริง คํานําหนาของบุคคลทั่วไปใหใชคําวา นาย นาง นางสาว หรือคุณก็ได แตหากมี
ตําแหนง ยศ ฐานันดรศักดิ์ ราชทินนาม และสมณศักดิ์ ตางๆ ใหใชคําเต็มและระบุหนวยงานตนสังกัด 
ควรมีความยาวไมเกิน 1 หนากระดาษพิมพ
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1.1.6.1 พิมพคํา “กิตติกรรมประกาศ” ใชอักษรตัวหนาตรงกลางหนากระดาษ  หาง
จากริมกระดาษดานบน ประมาณ 1.5 นิ้ว (สําหรับโครงการที่เขียนเปน
ภาษาอังกฤษ ใหพิมพคําวา ACKNOWLEDGEMENTS โดยใชอักษรตัวพิมพ
ใหญ ตัวหนา)  แลวเวน 1 บรรทัดพิมพ

2.1.6.2 พิมพขอความของกิตติกรรมประกาศจนแลวเสร็จ ใหเวน 1 บรรทัดพิมพ
2.1.6.3 ใหใสชื่อและนามสกุลของผูเขียนโครงงาน เปนบรรทัดสุดทายหางจากแนว

กึ่งกลางหนากระดาษประมาณ 1 นิ้ว
2.1.7   สารบัญ 

สารบัญหนาที่แสดงสวนประกอบที่สําคัญทั้งหมด เรียงตามลําดับเนื้อหาตั้งแตหนา
แรกจนถึงหนาสุดทาย การพิมพหนาสารบัญใหพิมพคําวา  “สารบัญ”  ไวตรงกลางหนากระดาษหาง
จากขอบกระดาษบนประมาณ 1.5 นิ้ว หนาสารบัญควรจัดพิมพเมื่อจัดพิมพเนื้อหาของรายงาน  หรือ
สวนประกอบตาง ๆ ของรายงานเรียบรอยแลว  เพื่อจะไดทราบวาแตละหัวขอเริ่มจากหนาใดบาง

2.1.8   สารบัญตาราง (ถามี)
สารบัญตารางเปนสวนที่แจงตําแหนงและชื่อของตารางทั้งหมดในสวนเนื้อความ 

เรียงลําดับตามที่ปรากฏในโครงงาน
2.1.9   สารบัญภาพ (ถามี)

สารบัญภาพอยูตอจากหนาสารบัญตาราง เปนสวนที่แสดงชื่อภาพทั้งหมด ตามลําดับ 
ภาพในที่นี้ หมายถึง ภาพลายเสน ภาพเขียน ภาพถาย  แผนภาพ (Diagram) กราฟ แผนภูมิ และอื่นๆ

2.2  สวนเนื้อเรื่อง 
สวนเนื้อเรื่อง แบงออกเปน 5 ตอน ดังนี้
2.2.1   บทที่ 1 บทนํา ควรประกอบดวยสวนตาง ๆ ดังนี้

2.2.1.1 ความเปนมาของโครงการ เปนการกลาวถึงสภาพทั่วไปเพื่อแนะนําใหผูอานมี
ความรูเกี่ยวกับภูมิหลังของปญหาที่จะศึกษา

2.2.1.2 ความสําคัญของปญหาโครงการ เปนสวนชี้ใหเห็นถึงประเด็นสําคัญของ
ปญหาที่จะศึกษา

2.2.1.3 วัตถุประสงคของโครงการ เปนสวนชี้ใหเห็นสิ่งที่ตองการศึกษาและหา
คําตอบ โดยสอดคลองกับประเด็นสําคัญของปญหา โดยระบุรายละเอียดเปน
ขอ ๆ
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2.2.1.4 ขอบเขตของโครงการ เปนการกําหนดกรอบของปญหาที่จะทําใหการวิจัยให
ชัดเจนวาจะศึกษาครอบคลุมประชากรกลุมใดหรือไมครอบคลุมประชากร
กลุมใด สถานที่ใดและเวลาใดบาง

2.2.1.5 วิธีการ เพื่อตอบปญหาที่ตั้งไวในวัตถุประสงค
2.2.1.6 แผนการดําเนินโครงการ (ตาราง) เปนสวนที่ผูทําโครงการบอกระยะเวลาใน

การทําโครงการ ตั้งแตเริ่มตนดําเนินการจนเสร็จสิ้นโครงการ
2.2.1.7 นิยามศัพท (ถามี) เปนการกําหนดความหมายของคําบางคําเพื่อใชในเรื่องที่จะ

ศึกษาโดยเฉพาะ
2.2.1.8 ประโยชนที่คาดวาจะไดรับจากการศึกษา จะเปนประโยชนแกบุคคล องคกร 

สถาบันใด
2.2.2   บทที่ 2  ทฤษฎี แนวคิด และ/หรือผลการศึกษา ที่เกี่ยวของ

บทที่ 2 เปนการตรวจสอบเอกสารที่เกี่ยวของโดยบรรยายขอมูลความรูเดิม ผลของ
โครงการที่เกี่ยวของ ตลอดจนแนวความคิดและทฤษฎีตางๆ ซึ่งไดขอมูลการตรวจสอบจากหนังสือ 
ตํารา เอกสารและแหลงขอมูลอื่น ๆ ตลอดจนสมมติฐานที่ผูจัดทําโครงการไดสรางขึ้นเพื่อใชเปน
แนวทางในการทําโครงการ

2.2.3   บทที่ 3  วิธีดําเนินการ หรือ วิธีการวิเคราะหขอมูล
บทที่ 3  เปนสวนที่บรรยายวิธีดําเนินการเกี่ยวกับโครงการ แบงออกเปน 2 สวน คือ
2.2.3.1 การรวบรวมขอมูล เปนสวนบอกใหทราบวิธีการที่ใชในการรวบรวมขอมูล 

โดยขึ้นอยูกับลักษณะของโครงการแตละประเภท ซึ่งอาจมีวิธีการเก็บ
รวบรวมขอมูลตางกัน และชี้ใหเห็นวาแตละขั้นตอนของโครงการ ใชขอมูล 
เอกสาร หรือเครื่องมือประเภทใด และวิธีการที่ไดมาซึ่งขอมูล เอกสารหรือ
เครื่องมือนั้น ๆ ไดมาอยางไร เชน ผูจัดทําโครงการสรางแบบสอบถามขึ้นเอง 
เพื่อเก็บขอมูลปฐมภูมิ สวนขอมูลทุติยภูมินั้นรวบรวมจากเอกสารของที่ไดมา
จากแหลงตาง ๆ เปนตน

2.2.3.2 การวิเคราะหขอมูล เปนสวนที่ระบุใหทราบวิธีการในการวิเคราะหขอมูล เชน 
วิธีการแจงนับ การแจกแจงขอมูล วิธีการทางสถิติ (ถามี) ทั้งเชิงปริมาณและ
คุณภาพ ทั้งนี้ขึ้นอยูกับลักษณะของโครงการแตละประเภท หรือขอปฏิบัติ
ของแตละแผนกวิชา / สาขาที่เกี่ยวของ
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2.2.4   บทที่ 4  ผลการวิเคราะห หรือ ผลการทดลอง
บทที่ 4  เปนสวนที่แสดงผลที่ไดจากการวิเคราะหขอมูล ขอคนพบในการทําโครงการ 

การทดสอบสมมติฐาน และการอภิปรายผลของโครงการ การรายงานผลโครงการและการอภิปราย
นั้น ควรเปนไปในทิศทางเดียวกับวัตถุประสงค และสมมติฐานของโครงการ  เพื่อชี้แจงใหทราบถึง
ผลของโครงการวาไดบรรลุวัตถุประสงคอยางไรบาง สอดคลองกับสมมติฐานที่วางไวหรือไม 
รวมทั้งสามารถตอบปญหาหรือคําถามที่เกิดขึ้นไดอยางไร ซึ่งผลของการศึกษาอาจนําเสนอใน
รูปแบบตาง ๆ เชน ตาราง รูปภาพ กราฟ เปนตน

2.2.5   บทที่ 5  สรุปผลโครงการ อภิปรายผลโครงการ และขอเสนอแนะ
บทที่ 5  เปนสวนที่สรุปเนื้อหาในโครงการทั้งหมดที่กลาวมา อาจมีขอเสนอแนะตาง 

ๆ เชนการเสนอแนะเกี่ยวกับงานที่จะทําในขั้นตอไป ประโยชนในการนําผลโครงงานไปประยุกตใช
หรือนําไปพัฒนาแนวคิดหรือทฤษฎีในสาขาวิชาที่เกี่ยวของ เปนตน                                          

2.3   สวนอางอิงหรือสวนประกอบตอนทาย 
ในโครงการจะตองมีการอางอิงเอกสารตาง ๆ ที่นักศึกษาไปศึกษาคนความาและใชประกอบ

ในการทําโครงการ  ทั้งนี้ก็เพื่อแสดงหลักฐานที่มาของขอมูลนั้นเพื่อใหผูอานสามารถตรวจสอบหรือ
คนควาเพิ่มเติมได และเขียนใหถูกตองตามรูปแบบมาตรฐานที่กําหนดไว สวนนี้จะประกอบดวย

2.3.1   บรรณานุกรม 
บรรณานุกรม หมายถึง รายชื่อของแหลงความรูที่นํามาใชและจัดทําขึ้น โดยเรียงลําดับ

อักษรของ  ผูแตง มีทั้งประเภทสิ่งตีพิมพและไมตีพิมพ เชน รายชื่อหนังสือ บทความในวารสาร 
บทความในหนังสืออางอิง สิ่งตีพิมพอื่นๆ โสตทัศนวัสดุ รวมทั้งที่ไดจากการฟง การบรรยาย และการ
สัมภาษณ เปนตน รูปแบบในการเขียนบรรณานุกรมจะกลาวถึงในบทที่ 5

2.3.2   ภาคผนวก 
ภาคผนวกเปนขอมูลที่มิใชเนื้อหาที่แทจริงแตเปนสวนที่ใหรายละเอียดเพิ่มเติมให

เขาใจเนื้อหามากยิ่งขึ้น  เชน แบบสอบถามหรือแบบสัมภาษณที่ใชในการเก็บรวบรวมขอมูล ตาราง
บันทึกขอมูล และสูตรคํานวณตาง ๆ (สูตรคํานวณใหใชโปรแกรม Microsoft Equation) เปนตน 
ภาคผนวกจะเรียงถัดจากเอกสารอางอิง โดยมีขอความวา  “ภาคผนวก” หรือ “APPENDIX”   อยูกลาง
หนากระดาษ กรณีที่มีหลายภาคผนวก ใหพิมพเรียงลําดับเปน ภาคผนวก  ก , ภาคผนวก  ข… หรือ 
APPENDIX A , APPENDIX B… ตอเนื่องกันไปจนครบ สําหรับเนื้อหาของแตละภาคผนวกใหขึ้น
หนาใหมและพิมพเลขหนาทุกหนาโดยพิมพเลขหนาตอเนื่องจากเนื้อหาของโครงงาน
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2.3.3   ประวัติผูเขียน / ผูทําโครงการ
ประวัติผูเขียน/ผูทําโครงงานอยูลําดับสุดทายของโครงการเปนการเสนอประวัติยอ ๆ 

เกี่ยวกับผูเขียนโครงการ ใหเขียนเปนความเรียงความยาวไมเกิน 1 หนา โดยพิมพคําวา “ประวัติ
ผูเขียน”  ตรงกลางหนากระดาษสวนบน  ประกอบดวยขอความตาง ๆ ดังนี้

2.3.3.1 ชื่อ-นามสกุล โดยมีคํานําหนาชื่อไดแก นาย นางสาว นาง  ถามียศ ฐานันดร
ศักดิ์ ราชทินนาม สมณศักดิ์  ก็ใหใสไวดวย

2.3.3.2 วัน เดือน ปและสถานที่เกิด
2.3.3.3 ประวัติการศึกษา (เริ่มตั้งแตระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย หรือเทียบเทาจนถึง

กอนการศึกษาปจจุบัน สถานศึกษาและป พ.ศ. ที่สําเร็จการศึกษา)
2.3.3.4 ตําแหนงหนาที่การงานปจจุบัน
2.3.3.5 สถานที่ทํางานปจจุบัน
2.3.3.6 ทุนการศึกษาที่ไดรับ (ถามี)


